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Gençlik ve Spor İl Müdürlüğü 
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 
NO  

VATANDAŞA 
SUNULAN HIZMETIN 

ADI 
BAŞVURUDA ISTENILEN BELGELER 

HİZMETİ N 
TAMAMLANMA 

SORES'  
(EN GEÇ  SORE)  

1  Sporcu Lisans Tescil İşlemleri 

Tescil Fişi,  
2  Fotoğraf, Sağlık Belgesi,  
Nüfus Cilzdam Fotokopisi, .  
(18  Yaşından kilçase Veli Izin Belgesi) 
Engelli Branşlar İçin İlgili Branşın Engeli Raporu 
Sağlık Raporu 

,  

5  Dakika  
(Lisans Başına) 

2  Sporcu Lisans Vize İşlemleri 
1  Fotoğraf  
Sağlık Belgesi. 	 •  

Eski Lisans 

5  Dakika 
(Lisans Başına) 

3  
Sporcu Lisansları  Transfer 
İşlemleri 

Tescil Fişi,  
2  Fotoğraf, 
Sağlık Belgesi,  
Nüfus Cüzdanı  Fotokopisi, 
Veli İzin Belgesi, 
Engelli Branşlar İçin İlgili Branşın Engel ve Sağlık Kulüp İlişiksiz Belgesi, 

Sporcu Taahhütnamesi 

5  Dakika  
(Lisans Başına) 



4  
Kuhl')  Tescili Kılık Kıyafet  
Forma Rengi 

İl Sivil Toplumla İlişikler Müdürlüğünden alınan Kulüp Tüzük tasdiki, 
Branş  Taahhütnamesi, 
Valilikten Almacak Renk Müsaade Yazısı, 
Dilekçe,  
En az  2.  Kademe Antrenör Belgesi (İhtisas için en az 3.Kademe), Kulüp 
Sözleşmesi 
Atıcılık ve Avcılık, Halk Oyunlan için kuhipte Emniyet Müdürlüğünden 
müsaade yazısı  
Müessese Kulüpleri için kurum izin yazısı  
Vergi Numarası, 
Banka Hesap Numarası  

3  İş  Günü Evraldarm 
Hazır Olması  Halinde  

5  
Spor Kulüpleri Branş  İlavesi 
Faaliyetlerin Yüntteceği Tesis 
Hakkında Bilgi 

Yönetim Kurulu Kararı, 	 •  
Atıcılık ve Avcılık, 	 • 
Halk Oyunları  için kultipte Emniyet Müdürlüğünden müsaade yazısı  

2-3  İş  Günü Evraldarm  
Hazır Olması  Halinde 
.  

6  
Spor Kulüpleri İsim ve Renk 
Değişikliği 

Genel Kurul Kararı,  
Valilikten Alınacak Renk Müsaade Yazısı  

2-3  İş  Günü Evraklann 
Hazır Olması  Halinde 

7  Kulüplere Yapılacak Yardımlar 
Spor Kulübü Dilekçesi  
Vergi Borcu Olmadığında Dair Belge 
Kuhl')  Bilgi Formu 

2  İş  Günü içerisinde  
GSGM' ye ulaştınlır.  

8  
Kulüplere Yapılacak 
Yardımların İlgili Kulübe 
Ödenmesi 

Kulüp Alındı  Belgesi,  
Yönetim Kurulu Kararı, 
Banka Hesap Cüzdanı  Fotokopisi, 
Vergi Borcu Yoktur Yazısı, 
Dilekçe 

3-5  İş  Günü (Gelen 
Yardımın İl Müdürlüğü  
hesabına geçmesi 
halinde) 



9  İl spor Merkezi Kayıtları  
Sporcu Kayıt Formu,  
Veli izin Belgesi Kayıt Ücreti  
Sağlık raporu 

5  Dakika 

• 
10  

Kamu Kurumları  veya 
Kulüplerin II Spor Merkezi 
Açması  

Dilekçe  
Açılacak Branşlar kin En Az 2.Kademe Antrenör Belgesi 

2-3  İş  Günü Evrakların  
Hazır Olması  Halinde 

11  İ l Temsilcisi Olmak 
ilana çıkıldıktan sonra Dilekçe  
Spor Özgeçmişi ve  2  Adet Fotoğraf  30  İş  Günü 

12  
Antrenör Olmak İçin istenilen 
Belgeler  

Kurs Açıldığı  takdirde kurstan önce hazırlanacak Dilekçe, 
Gençlik ve Spor İl Müdürlüğünden Cezasız dair Belge 
Adli Sicil Kaydı, 
Kurs Ücreti,  
Öğrenim Belgesi — Milli Sporculardan Millilik Belgesi 
4  Fotoğraf, 
Sağlık Raporu, 
Sureti Resimli Nüfus Cüzdan Fotokopisi, 
ilgili Spor Dalında sporculuk yaptığım belgelemek 

12  gün Kurs Açıldığı  
takdirde  

13  
Hakem Olmak İçin İstenilen  
Belgeler  

Kurs Açıldığı  takdirde kurstan önce hazırlanacak: 
Dilekçe, 
Cezasız Belgesi, 
Adli Sicil Kaydı,  
Kurs Ücreti, 
Öğrenim Belgesi, 
4  Fotoğraf, 
Sağlık Raporu, 
Nüfus Cüzdan Fotokopisi, 
ilgili Spor Dalımn Özel Şartları  

3-5  gün Kurs Açıldığı  
takdirde 



14  Cezasız Belgesi Almak  
Dilekçe,  
Lisans veya Nüfus Cüzdan Fotokopisi  10  Dakika 

15  Hakem Nakli Nakil Olacağı  II Müdürlüğüne Dilekçe İle Başvurmak 
3-5  iş  günü (Diğer İl  
Müdürlüğünden gelen 
yazıdan sonra) 

16  II Dışı  Müsabakalara Katılım 
II Temsilcisi dilekçesi Spor Kulüpleri dilekçesi,  
Müsabaka Reg'amain,  
Sporcuların Vizeli Lisanslarının 

3-5  İş  Günü 

17  Özel Beden Eğitimi Spor Tesisi  
Açma İzin Belgesi 

Müracaat dilekçesi 
Nüfus cüzdan örneği 
İkametgah 
Adli sicil kaydı  
Fotoğraf 
Yapılacak branşla ilgili çalıştırılacak antrenör belgesi ve sözleşme 
Ticaret odası  kayıt belgesi  
Tesisin onaylı  1/100  ölçekli plam 
Belediyelerce verilecek işyeri açma belgesi 
İtfaiye raporu 
Sağlık müdürlüğü raporu 
Emniyetçe verilecek izin belgesi 
Faaliyetle ilgili Federasyonca verilecek izin belgesi  

7  Gün 

18  Tesisleri Tahsisi 
Dilekçe ve Tahsis Bedeli Dekontu 

19 Tesislerin Antrenmanlara 
verilmesi 

Dilekçe  
1  Gün 

20  
Sporcu öğrencilerin SEM kesin  
kayıt ve ilişkilerinin kesimi  

Kesin Kayıt İçin: -Öğrenim belgesi 
Veli izin belgesi 
Sağlık raporu 
Kimlik fotokopisi 
4  adet fotoğraf 
İlişkilerinin Kesimi İçin: 
Veli Dilekçesi 

21  
Sporcu eğitim merkezinin  
günlük haftalık bakım ve 
temizliği 



22  
Sporcu öğrencilere spor  
malzemeleri ve kılık kıyafet 
temini  

23  
Sporcu öğrencilere eğitim araç 
ve gereç temini 

24  
Sporcu öğrencilerin sağlık  
ihtiyaçlarının temini 

Miiracaat ettiği gün 
Sağlık kunduşuna sevki 
yapılır. 

25  Malzeme Dağıtımı  Dilekçe, Kimlik Belgesi  
10  dk. 

26  Geçici Malzeme Temini  Dilekçe, Kimlik Belgesi  
10  dk. 

27 

Üyelik işlemleri 
Gençlik Kamp Kayıtları  
Sosyal, Kültürel 
Sanatsal ve Sportif faaliyetler 

Kimlik Fotokopisi,  
Öğrenci Belgesi Başvuru Formu 5  dk. 

28  
KREDİ  YURTLAR  

Öğrenci Kesin Kayıt için Yurt 
Kayıt İşlemleri 

Öğrenci Belgesi 
Kimlik Fotokopisi 
5  Adet Fotoğraf  
Kayıt Ücreti Dekontu  
İnternet Üzerinden Onaylanmış  Taahhütname 
Varsa Öncelik Durum Belgesi 

10  dk. 

29 
Misafir Öğrenci için Kayıt  
İşlemleri 

Öğrenci Belgesi 
Kimlik Fotokopisi 
2  Adet Fotoğraf ve Sabıka Kaydı  
Misafır Ücreti Dekontu 
Yabancı  uyruklular için Sağlık Raporu 

10  dk. 

_  

30  
Yurtlar Arası  Öğrenci Yurt 
Nakil işlemleri 

Dilekçe 
Öğrenci Belgesi  10  dk.  

31  Öğrenci ikamet Belgesi isteme Sözlü Başvuru  1  dk. 

32  Öğrenci Yurttan Kayıt Silme 
işlemi 

Dilekçe  
Yurt Kimliğinin iadesi  
Demirbaş  Malzemenin İadesi 

10  dk. 



33  Öğrencinin Depozito veya Yurt 
Ocreti İadesi 

Dilekçe Banka Şubesi ve İban numarası  Bilgileri 
Yurt İdaresince Hazırlanan İade Tablosu  30  Gün 

34  
Yurt Hizmet Binasının  
İlaçlanması  

Periyodik olarak her ay ilaçlanmaktadır.  1  Gün 

35  Yurt Hizmet Binasının 
Temizliği 

Norm Kadroya göre tüm öğrenci katlarında görevlendirilen temizlik 
görevlilerinin her gün periyodik olarak yapı lmakta olup, Ayrıca Cumartesi 
ve Pazar günleri içinde mevcut personel arasından görevlendirme yapıldığı  

Her Gün  

36  Öğrenci Kahvaltı  ve Yemek  
Hizmetleri 

Genel Müdürlüğümüzce her dönem belirlenen saatler arasında parmak izi 
sistemi ile hem kahvaltı  ve hem de yemek hizmetinden faydalanmak olup,  
Lokanta-Kantin işletmesi Sabah  06.00  ' dan Gece  23.00' a  kadar hizmet 
vermektedir. 

5  dk. 

37  
Kayıtlı  olan öğrencilere verilen 
Genel Hizmetler. 

Kurumumuz bünyesinde barınmak olan öğrencilere  24  saat hizmet 
verilmekte olup, bu hizmetler içerinde  24  saat sıcak Su, kesintisiz ücretsiz  
internet, Sosyal, Sportif etkinlik imkanı, Kurs, Gezi, Atölye Çalışmaları  
gibi hizmetler sunulmaktadı r. 

Her gün 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapı ldığı  halde, hizmetin 

belirtilen sürede tamamlanmaması  durumunda ilk maracaat yerine ya da ikinci maracaat yerine başvurunuz. 

İ lk Miiracaat Yeri: Siirt Gençlik ve Spor İ l Müdürlüğü ( Personel Şubesi) 

Isim 

İ kinci Maracaat Yeri: Siirt Gençlik ve Spor İ l Müdürlüğü 
Isim 	 : Elüssam OLĞAÇ 

Unvan :Şube Müdürü Unvan : İ l Müdürü 
Adres :Gençlik ve Spor İ l Müdürlüğü Adres : Gençlik ve Spor İ l Müdürlüğü 
Tel  :0.484.2233867  Tel :  0.484.2232255  
Faks  :0.484.2233869  Faks :  0.484.2233869  
E-Posta :nesimtoprak@hotmail.com  E-Posta : Siirt.gsim@hotmail.com  
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